
المحاسبة في شركات المقاولات 

أعداد 

إسلام خليل أحمد خليل/ أ



خطابات الضمان



:خطابات الضمان 

اذا رستوللدخول لاي مناقصة يجب تقديم خطاب ضمان كضمان جدية من المقاول حتي❑

.علية المقاولة باقل سعر  وهذا يسمي خطاب الضمان الابتدائي 

مال إرساء الاعويكمل هذا التامين نقدا او بخطاب ضمان او بشيك مقبول الدفع في حالة❑

.  ويسمي خطاب ضمان نهائي% 5الي شركة المقاولات بنسبة من قيمة الأعمال غالبا تكون 

ن زء موفي حالة رسو المناقصة علي شركة المقاولات بعض الجهات بتسمح بصرف ج❑

تطلب ولكن(التزام علي المقاول  )قيمة الاعمال بنسبة من قيمة العقد وتسمي دفعة مقدمة   

.الجهه المسدة  مقابلها خطاب ضمان يسمي خطاب ضمان دفعة مقدمة 





:خطاب الضمان الابتدائي .1

اء أمين النهائي عند إرسهو خطب ضمان يقدم من المقاول للعميل يكون ضمان للوفاء باستكمال الت❑

.الاعمال علية 

:مثال 

جنية بنسبة 10000شهور للتقدم لمناقصة انشاء مدرسة الريادة بقيمة 3في حالة اصدار خطاب ضمان ابتدائي بمدة ❑

.جنية 200وعمولة ( ج1000أي %)10غطاء 

:تكون المعالجة كالتالي 



:مد خطاب الضمان الأبتدائي 
.شهور أضافية 3جنية لمدة 200كية في حالة مد خطاب الضمان الابتدائي  للمثال السابق بمصاريف عمولة بن❑

:تكون المعالجة كالتالي 

متي يتم الغاء خطاب الضمان الابتدائي ؟؟

دم المقاولات وإصدار خطاب ضمان نهائي او عيتم الغاء خطاب الضمان الابتدائي حينما يتم إرساء الاعمال علي شركة❑

.الارساء أيضا 

:مثال 

دائي بعد تسليم خطاب الضمان النهائي طبقا لبيانات الميال السابق قامت الشركة برد و إلغاء خطاب ضمان ابت





:خطاب الضمان النهائي .2

وط يكون حالة الاخلال من المقاول باي من الشروهو للوفاء بالتامين الصادر من المقاول للعميل كضمان حسن تنفيذ وفي❑

.  ول للعميل الحق في الحصول علي قيمة خطاب الضمان من البنك الضامن للمقا

:مثال 

أي %)15جنية بنسبة غطاء 50000في حالة اصدار خطاب ضمان نهائي لمشروع انشاء مدرسة الريادة بقيمة ❑

.جنية 500وعمولة ومصاريف ( ج7500

:تكون المعالجة كالتالي 



:مد خطاب الضمان النهائي 

.جنية 600في حالة مد خطاب الضمان النهائي بمصاريف وعمولات ❑

:تكون المعالجة كالتالي

.ة للبنك وعند الانتهاء من الغرض الصادر من اجلة خطاب الضمان النهائي يتم رد❑

:تكون المعالجة كالتالي 





:خطاب ضمان الدفعة المقدمة .3

ال من المقاول لضمان ما اذا تم عدم اكمال الاعمتكون من شروط المالك لاعطاء الدفعة المقدمة استلام خطاب ضمان بنكي ❑

.من المقاول التي تغطي قيمة الدفعة المقدمة 

( .النهائي / الأبتدائي )ب الضمان ففي حالة طلب اصدار خطاب من البنك لصالح المالك تكون نفس قيود خطا❑

:مثال 

أي %)20جنية بنسبة غطاء 250000يمة في حالة اصدار خطاب ضمان دفعة مقدمة لمشروع انشاء مدرسة الريادة بق

.جنية 500وعمولة ومصاريف (ج50000

:تكون المعالجة كالتالي 



:ولكن عند تخفيض جزء من خطاب الضمان 

%(20أي )50000جنية وكانت قيمة  الغطاء 250000بفرض ان خطاب ضمان الدفعه بقيمة ❑

1جنية من مستخلص جاري 10000وتم خصم ماقيمتة ❑

:تكون المعالجة كالتالي 

يمة ستخلص حتي انتهاء قهذا القيد يكون متكرر مع كل عملية تخفيض لخطابات الضمان أي مع كل م❑

.الدفعة المقدمة قبل انتهاء الاعمال او مع المستخلص النهائي 



:خطاب ضمان حسن التنفيذ .4

و الك بعد تسليم الاعمال لوهو نفس خطاب الضمان النهائي أي هو خطاب ضمان لضمان المقاول عن الم❑

.يانتها اتضطر المالك الي صيانة أي من الاعمال وتم التقصير من المقاول في ص

.ومعالجتة نفس المعالجات السابقة لخطاب الضمان الابتدائي والنهائي ❑

ننا كشركه بنعمل قدر نفهم من السابق ان المالك بيامن نفسه عن طريق خطابات الضمان دى و ا❑

الوقت كراسه الشروط و فىالمستطاع لتنفيذ المقاوله بالمواصفات المطلوبه و المنصوص عليها فى 

....المحدد حتى نتجنب الغرامات و خلافه 



:خطابات الضمان ( صرف)تسييل 

يمة مان هو ان العميل طلب دفع قهذةالحالة نادرة الحدوث الا انها واردة والمقصود بتسسيل خطابات الن❑

قد ضمان لم تلتزم  ببود التعاخطاب الضمان من  البك نظرا لان الشركة المنفذة  الصادر لها خطاب ال

تالى الكلام اخذ من البنك قيمة الخطاب وبال(المستفيد من خطنب الضمان  )وبالتالي وفقا للتعاقد العميل  

لمبلغ  يتحمل باقي ا(المقاول)دا محاسبيا ينشأ عنه التزام نتيجة سدد قيمة الخطاب بالكامل والشركة

( .الجزء الغير مغطني منن خطاب الضمان )

:وفي حاله تسييل خطاب الضمان تكون المعالجة كالتالي 



:لتالي ولو تم سداد مبلغ التسيل الي البنك في هذ  الحالة تكون المعالجة كا❑

:ي حالة يكون القيد كالتالولو تم سداد مبلغ التسيل الي البنك مباشرة مع طلب العميل في هذ  ال❑

.بالارباح والخسائروفي تلك الحالة يكون اقفال حساب التعويضات و تاثيرة في اخر الفترة ❑



:مثال 

جنية والصادر 1000.000مة قام البنك الأهلي بتسييل خطاب ضمان نهائي لصالح شركة الكهرباء بقي2021/05/01في 

:  لعميل البنك شركة المحروسة للمقاولات علما بالتالي 

%.15كانت قيمة غطاء خطال الضمان 

%50وقت تسييل خطاب الضمان و % 50علي جزئين تم الاتفاق بين شركة الرياض والبنك الأهلي ان يتم دفع قيمة المبلغ 

.  بعد شهرين من تاريخة 

:تكون المعالجة كالتالي 

:حالة تسييل خطاب الضمان 2021/05/01في .1



: 2021/07/01في حالة سداد المبلغ الباقي من التسيل الي البنك في .1

:2021/05/01في حالة تم سداد مبلغ التسييل الي البنك مباشرة مع طلب العميل في .2

رض البنك علي الارباح والخسائر علما بان لو فوفي تلك الحالة يكون اقفال حساب التعويضات و تاثيرة في اخر الفترة ❑

.فائدة علي ذلك المبلغ تكون مصروفيخص هذة الفترة 



بس ,,,, ,دفع المقدمه و خلافه خلى بالك ان النسب دى بتكون مختلفه من الخطاب الابتدائى للنهائى لل❑

هم اصلا و مفيش فرق كبير بيناحنا عملنا كده للتبسيط تانى حاجه هتلاقى معظم المعالجات متشابهه و

,,,,,..ليم النهائى غير كده الخطابات دى كلها بتترد لحسابنا بعد انتهاء العمليه و التس

تها طابات لمتابعة حركومما سبق من معالجات خطابات الضمان يجب علي كل محاسب ان يصع سجل لخ❑

.لضمان من رقم الخطاب و تاريخ الأنتهاء ومن تجديد و قيمة وعمولات خطابات ا

وك كات يكون لديها محاسب بوأخيرا خطابات الضمان ذات أهمية بشركات المقاولات وغالبا اكثر الشر❑

ضا ل برنامج الحسابات وأيومن مهامة متابعة خطابات الضمان ويجب عليك تنظيم تلك العملية من خلا

.بالاكسل 
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