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مصطلحــات وتعريفــــات خاصة بنشاط المقاولات



:تعريفات خاصة بنشاط المقاولات 
,(لاتالمقاو)المشروعاتتكاليفوالعقودبحساباتتختصالتىالمحاسبةفروعمنفرعهى:المقاولاتمحاسبة❑

حدةىعلمشروعكلتحميلفيهايتمالتى(الانتاجيهالاوامرتكاليفنظام)التكاليفمحاسبةمنجزءتعبرانهااى

اوالمشروعتسليمحتىالموقعوتجهيزاتالمشروعمناقصةطرحمنبدايةبه(مستقلتكلفهمركز)الخاصةبالتكاليف

.البناءوالتشييدبعملياتتختصعادةوهىنهائىتسليمالمقاولة

الخاصة(واخرىواجورمواد)المباشرهالمصروفاتجميعوهى:المقاولةاوالمشروعاوالعملياتمصاريف❑

وروعالمشعلىالقائمينورواتبالعمالواجوروالتشييدالبناءباعمالوالخاصةانواعهابجميعبناءموادمنبالمشروع

.بالمشاريعخاصهاخرىمتنوعةومصاريفالمباشرةغيرالمصروفات

دفعاتهيئةعلىالايراداتعلىالحصولويتمككلالمشروعمقاولةقميةوهى:المقاولةاوالمشروعايرادات❑

.الانجازنسبحسب(مستخلصات)

او,شروعالمفىالانجازنسبةعلىبناءالعميلعندللمقاولالمستحقالمبلغقيمةهى:(المستخلصات)الدفعات❑

دفعهاخدممكناوالف50الحسابمندفعهوناخدالف100بشغلنعملمثلا)الانجازلنسبهمساويهغيرتكونقد

.(المنجزمناقلبتكونالغالبفىبسالعملمنالمنجزمعتتسواىلازممشيعنى,,الف120



عمل نهائى و قبل بداية الوهى الدفعات التى يتم استلامها من المالك بعد تقديم خطاب الضمان ال: الدفعات المقدمة ❑

.بالمقاولة ولها معاملة محاسبية خاصة 

عمال ن الااو تامين اعمال وهى مبلغ يتم خصمة من قيمة كل دفعه لحين الانتهاء م(: أستقطاعات ) حجوزات تنفيذ ❑

من قيمة مقاولة المشروع ويتم صرفها بعد % 10ليصل مجموع الحجوزات فى نهاية الدفعه الاخيرة الى % 10وعادة 

.الاخيرة عند تسليم المشروع تسليم نهائى % 5عند تسليم المشروع تسليم ابتدائى و% 5تسليم المشروع بواقع 

يل المشروع الجهه التى تقوم بتمو(  البنك ) وهى بمثابة تامين يوضع فى بداية العمل بالمقاولة فى : خطابات الضمان ❑

الموكله اما اذ لم يلتزم المقاول اتجاه المالك بالاعمال, لصالح المالك لضمان اتمام المقاولة ويتم صرفها فى نهاية المشروع 

.ك بدوره ليخصمها من المقاول الية فيقوم المالك بصرف كامل قيمه خطاب الضمان من البنك ويرجع البن

:اطراف هم 3بيكون فيه ( سواء ابتدائى او نهائى) ده يعنى خطاب الضمان ❑

.ن ويقدمه للمالكانا اللى بيروح البنك و بيتخصم منة فلوس علشان يحصل على خطاب الضما:المقاول .1

.صاحب المقاوله وبياخد الخطاب ده ضمان لحقه قبل بدء المشورع :المالك .2

.فلوس طبعا لاصدار الخطابهو الوسيط بين المقاول وبين المالك وبيضمن حقه بعد ما بيخصم منى ال:البنك .3



.ه وبناخد فلوسنا منه هو الشخص صاحب المقاولة او المشروع اللى انا والاستشارى بنشتغل عند: المالك ❑

 .مع المالكوهو الشركة الام التى تتعاقد على بناء وتنفيد المشروع: المقاول الرئيسى ❑

الاعمالتنفيدعلىوالاشرافالهندسىالتصميمباعماليقومالذىللمشروعالهندسىالجانبهو:الاستشارى❑

.عللمشرومالكاتعابهودفعاختيارهاوبتعيينهويقوم,الرئيسىالمقاولاعمالوكاملوالتشطيباتالخرسانية

وهناك(وخلافهوالبلاطوالنجارهالحداده)مثلالمقاولةفىمتخصصةباعماليقومونالذينهم:الباطنمقاولى❑

:الباطنمقاولىمننوعين

.مسئوليتهعلىبتركيبهاويقومالمواديوردوهنا(وتركيبتوريد):اعمالمقاولى.1

.العامالمقاولجهةمنتامينهافيتمالموادامافقطالتركيبفىدورهموينحصر:مصنعياتمقاولى.2

عادةوالرئيسىالمقاوللحسابالباطنمقاولىياخدهاالتىالدفعهمنيخصممبلغوهى:الباطنمقاولىحجوزات❑

انلضمانفلوسمنىبيخصمالمالكمازىيعنى.نهائىتسليمالرئيسىالمقاولوتسليمالاعمالمنالانتهاءلحين5%

عملهجودهمنللتاكدشغلمنىاخدجهاللىالباطنمقاولمنبخصمكمانانا,,للمواصفاتوطبقاجيدهالاعمال

.خاصمهاللىالمبلغبيرجعلىالمالكلمابرضوسنهبعدوبرجعهاله



التى مل معهم بالاجل لضخامة المبلغوهم الدائنون الذين يتم سحب المواد منهم للمقاولة وعادة يكون التعا:الموردين ❑

.تسحب بها مواد منهم 

.وهم المشرفين الاساسين على تنفيد الاعمال بالمقاولة :المهندسين ❑

.وهم المشرفين على العمال داخل المواقع :المشرفين ❑

.وهى العمالة التى تعمل بالمشروع وتقوم على تنفيد الاعمال :العمال ❑



:الخطوات الاساسية لعمليات نشاط المقاولات 

أنواعها او الممارسة أو من خلال الأمر الإعلان عن عملية المقاولة عن طريق جهة الإسناد من خلال المناقصة ب)1

.المباشر 

.تقوم شركات المقاولات بشراء نسخة من كراسة الشروط لدراستها )2

.ك لحساب تكلفة هذة العملية قيام شركة المقاولات بإعداد دراسة فنية ومالية عن هذة العملية وذل)3

.قا به تأمين ابتدائي أو خطاب ضمان قيام شركة المقاولات بتقديم عطاء فني وعطاء مالي لجهة الإسناد مرف)4

الفني قدمة من الشركات وفى حالة قبول العطاءتقوم جهة الإسناد في الموعد المحدد لفض ودراسة العطاءات الفنية الم)5

مان بنسبة من قيمة العطاء أو يزداد خطاب الضيتم دراسة العطاء المالي وفى حالة القبول يزداد التأمين الابتدائي 

.مان رد قيمة التأمين الابتدائي أو خطاب الضالنهائي بالقيمة المطلوبة طبقا للتعاقد وفى حالة عدم قبول العطاء ت

.د مع جهة الإسناد استلام موقع العمل وبدء التجهيز لإتمام الأعمال المطلوبة طبقا للعق)6

فى م بإسناد جزء من هذة الأعمال لمقاولي الباطن وقيام المقاول العمومي بكافة الأعمال لإتمام عملية المقاولة أو يقو)7

.ذ به الأعمال المطلوب القيام بها ومدة التنفيهذة الحالة يتم إعداد عقد بين المقاول العمومي ومقاول الباطن يوضح 



مشروع ثم وقع ويتم توقيعها منه ثم من مديراليتم عمل مستخلصات للأعمال التي يتم الانتهاء منها بمعرفة محاسب الم)8

.تعتمد من الاستشاري وبعد ذلك يتم صرف مستحقات المقاول 

معدين لاستشاري فى ضوء المقايسة والعقد البعد الانتهاء من كافة الأعمال يتم عمل مستخلص ختامي وإعتمادة من ا)9

.مسبقا 

.وع العقد للمالك استخدم المبني اوالاعمال موضيتم تسليم الموقع لجهة الإسناد تسليما ابتدائيا أي من خلالة يمكن)01

التسوية على أساسها يتم اعتماد المستخلص الختامي ومن ثم اعداد(تجارب )بعض المقاولات تحتاج إلى فترة اختبار )11

.الختامية ثم صرف مستحقات المقاول النهائية 

وب ها يكون المقاول مسئول عن اصلاح أي عيفترة الضمان وتاتي بعد الانتهاء من الاعمال وتسليمها للمالك وخلال)21

.عد سنة من التسليم الابتدائي بالاعمال التي قام بها وذلك الي ان يتم تسليم المالك تسليم نهائي ب
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